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АДМИНИСТРАЦИЯ  ПЛАТНИРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КОРЕНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от 3 июня 2015 года                                                                                       №193
ст-ца  Платнировская

  Об утверждении административного регламента предоставления Администрацией Платнировского сельского поселения Кореновского района  муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме» 

             Руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных услуг», в целях регламентации муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Платнировского сельского поселения Кореновского района,                     Администрация Платнировского сельского поселения Кореновского района                                             п о с т а н о в л я е т:

            1. Утвердить административный регламент предоставления Администрацией Платнировского сельского поселения Кореновского района муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме» (приложение).

            2. Постановление вступает в силу после его официального обнародования.

Глава Платнировского

сельского поселения

Кореновского района                                                                         Л.Н. Богославец

Верно
исполняющая обязанности

начальник общего отдела





        Е.Г. Пашкова
03.06.2015
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 
УТВЕРЖДЁН
постановлением Администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района

          от 3 июня 2015 года №193


Административный регламент
предоставления Администрацией Платнировского сельского поселения Кореновского района муниципальной услуги

«Согласование переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме»

I. Общие положения

             1.1.  Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме»  (далее — административный регламент) определяет стандарт исполнения указанной муниципальной услуги и устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при исполнении муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме.
Круг заявителей

    1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические или юридические лица (собственник, наниматель, арендатор помещений) или лицо, имеющее право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителя при предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

    1.3. Информация о месте нахождения, контактных телефонах, официальном сайте в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет», адресе электронной почты и графике работы общего отдела администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района: 

   - место нахождения: Кореновский район, станица Платнировская,                улица Красная, 47;

           Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

    - по телефону: 8(86142)7-11-93, 8(86142)7-12-13;

    - на официальном сайте администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района в сети Интернет: www.platnirovskaja.ru;

    - по адресу электронной почты: platnirovka@mail.ru; 

            - посредством размещения информации в федеральной  государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://pgu.krasnodar.ru),

   - в муниципальном бюджетном  учреждении  «Кореновский  районный многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее – многофункциональный центр):

при личном обращении;

на официальном сайте многофункционального центра: http://mfc.korenovsk.ru;

по телефону горячей линии 4-62-61,

- посредством размещения информационных стендов в многофункциональном центре и администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района, предоставляющей муниципальную услугу.

Отделы многофункционального центра расположены по адресам:

 - станица Платнировская, улица Красная, 47 , график работы: понедельник, среда с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 12.40, пятница- с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 12.48; телефон 7 – 51- 17;

 - город Кореновск, улица Ленина, 128, телефон 4-62-61, график работы: понедельник, вторник, четверг - с 08.00 до 17.00, среда- с 08.00 до 20.00, пятница с 08.00 до 16.00,  суббота - с 09.00 до 13.00, (время предоставления отдыха и питания специалистов устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями), воскресенье - выходной.

    - график (режим) работы общего отдела администрации:

    Приёмные дни - вторник, четверг – с 8.00 до 16.00, среда – с 8.00 до 12.00, перерыв – с 12.00 до 13.00;

           понедельник, пятница – не приёмные дни, суббота, воскресенье — выходные дни.

  1.4. Информационные стенды, размещённые в многофункциональном центре и администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района, о предоставляемой муниципальной услуге, должны содержать:

режим работы, адреса многофункционального центра, общего отдела администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района, предоставляющего муниципальную услугу;

  адрес официального интернет-портала администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района, адрес электронной почты администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района;

 почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей многофункционального центра и общего отдела администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района, предоставляющего муниципальную услугу; 

порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)  администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района, предоставляющей муниципальную услугу, а также его должностных лиц и муниципальных служащих;

иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

Такая же информация размещается на официальном интернет-портале администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района и официальном сайте многофункционального центра.

 В случае изменения вышеуказанных графиков, а также контактных телефонов и электронных адресов, в настоящий Административный регламент вносятся соответствующие изменения, информация об изменениях  размещается на официальных стендах,  и на официальном интернет-портале администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района.

           1.5. Разъяснения по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе сроков исполнения, порядка обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги, предоставляются сотрудниками общего отдела администрации по телефону или письменно почтовым отправлением либо электронным сообщением по адресу, указанному заявителем.

 1.6. На устные обращения (по телефону) сотрудник общего отдела администрации информирует обратившегося гражданина о своей фамилии, имени, отчестве (при наличии), должности, отвечает на интересующие его вопросы или сообщает номер телефона компетентного сотрудника общего отдела администрации.

  1.7. С момента приема заявления заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги по номерам телефонов, адресам электронной почты, указанным на официальном сайте администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района в информационно-коммуникационной сети «Интернет» и Едином портале государственных и муниципальных услуг.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

                 2.1. Наименование муниципальной услуги.

           Согласование переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме.

            2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.                  
            Муниципальную услугу предоставляет администрация Платнировского сельского поселения Кореновского района.
           2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

           Согласование переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме.
           Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме
            2.4. Срок предоставления муниципальной услуги - 45 дней.
            2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги (перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги).

            Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 6 октября 2003 года №131-ФЗ,
            Закон Краснодарского края от 15 июля 2005 года №896-КЗ «О порядке переустройства и (или) перепланировки нежилых помещений в многоквартирных жилых домах на территории Краснодарского края;

                  Постановление Госстроя Российской Федерации от 27 сентября 2003 года №170 «Об утверждении правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»;

           Устав Платнировского сельского поселения Кореновского района.
                2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
                   1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке, которое оформляется по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту; 
            2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое нежилое помещение в многоквартирном доме (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
            3) проект переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения, подготовленный и оформленный в установленном порядке проектной организацией, имеющей лицензию;
           4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого нежилого помещения, выданный органом технической инвентаризации, с данными не более чем шестимесячной давности на день подачи заявления с указанием степени износа основных конструктивных элементов помещения и жилого дома в целом либо оценки их технического состояния;
          5)  письменное согласие собственника на переустройство и (или) перепланировку нежилого помещения (в случае, если заявителем является уполномоченный собственником арендатор (наниматель) нежилого помещения);
 6) если переустройство и (или) перепланировка нежилого помещения невозможны без присоединения к нему части общего имущества в жилом доме,  заявителем должно быть представлено письменное согласие всех собственников помещений в жилом доме.

  7) заключение органа исполнительной власти Краснодарского края, специально уполномоченного в области государственной охраны, сохранения, использования и популяризации объектов культурного наследия, о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения, если такое помещение или жилой дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
   Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные подпунктами 4 и 6 настоящего пункта, а также в случае, если право на перепланируемое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, документы, предусмотренные подпунктом 2 настоящего пункта. Для рассмотрения заявления о переустройстве и (или) перепланировке нежилого помещения в многоквартирном доме орган, осуществляющий согласование, по месту нахождения переустраиваемого и (или) перепланируемого нежилого помещения в многоквартирном доме запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:

 1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

 2) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

 3) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме, если дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

           Запрещается требовать от заявителя:

    предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с осуществлением муниципальной услуги;

    предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг.

            2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

   отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для получения муниципальной услуги, наличие которых предусмотрено настоящим Административным регламентом;

   отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

   представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати).

  Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных документов при наличии пожелания их сдачи.
 О наличии основания для отказа в приёме документов заявителя информирует работник Администрации либо Кореновского многофункционального центра, ответственный за приём документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

 Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа, обратившись с соответствующим заявлением в Администрацию поселения или Кореновский многофункциональный центр.
          Заявителю выдаётся расписка  в получении документов с указанием их перечня и даты их получения, а также с указанием перечня сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам. 

            В случае представления документов через многофункциональный  центр расписка в получении документов  выдаётся многофункциональным центром. 

            Государственные органы, в распоряжении которых находятся документы, указанные пункте 2.6. настоящего регламента, обязаны направить в порядке межведомственного информационного взаимодействия в орган, осуществляющий перевод помещений, запрошенные им сведения и документы;

- запрошенные сведения и документы могут представляться на бумажном носителе, в форме электронного документа либо в виде заверенных уполномоченным лицом копий запрошенных документов, в том числе в форме электронного документа.
   Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
  Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной форме по каналам СМЭВ либо по иным электронным каналам. 

 Также допускается направление запросов в бумажном виде по почте, посредством курьера.

  В рамках предоставления муниципальной услуги осуществляется межведомственное взаимодействие с:

  Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю - запрос и представление выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на объект;

            Филиалом государственного унитарного предприятия Краснодарского края «Краевая техническая инвентаризация – Краевое БТИ» по Кореновскому району – запрос и предоставление технического паспорта (при его наличии);

            органом исполнительной власти Краснодарского края, специально уполномоченным в области государственной охраны, сохранения, использования и популяризации объектов культурного наследия, о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения, если такое помещение или жилой дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры – запрос и получение заключения.
            2.8. Основания для отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме:

            - непредставление определенных пунктом 2.6. настоящего административного регламента документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

   - несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства Российской Федерации.
            Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные настоящим регламентом.

   Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме выдается или направляется заявителю органом, осуществляющим согласование, в том числе через многофункциональный центр, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке. В случае представления гражданином заявления через многофункциональный центр документ, подтверждающий принятие решения об отказе в согласовании, направляется в многофункциональный центр, если иной способ получения не указан заявителем.
            2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способ ее взимания.

            Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
            2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

           Время ожидания в очереди при подаче запроса не должно превышать 15 минут. Время ожидания в очереди при получении результата не должно превышать 15 минут.
            2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

            В момент поступления запроса.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

           Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются информационными стендами, вывесками, указателями.

            Муниципальные служащие, предоставляющие муниципальную услугу, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

           Рабочие места оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме предоставлять справочную информацию заявителю.

            Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги оборудуются стульями или скамьями (банкетками).

Помещение оборудуется столами, стульями, бумагой, канцелярскими принадлежностями.

           В помещениях предусматривается наличие средств пожаротушения и доступных мест общего пользования (туалетов).

           2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

 Основным показателем качества и доступности муниципальной услуги является оказание муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.

 Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

 1) степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуги, возможность выбора способа получения информации);

           2) возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в форме электронного документооборота через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

           3) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом.

           Отсутствие обоснованных жалоб.
  2.14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:

  нотариальное удостоверение копий правоустанавливающих документов на переустраиваемое и (или) перепланируемое нежилое помещение (в случае невозможности предоставления подлинников);

  получение оформленного в установленном порядке проекта переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого нежилого помещения. Проект переустройства нежилого помещения подлежит согласованию с организацией, осуществляющей управление многоквартирным домом;

  получение технического паспорта переустраиваемого и (или) перепланируемого нежилого помещения.

  получение заключения органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры, а также в случаях, Законом Краснодарского края от 19 июля                 2011 года №2316-КЗ «О  землях недвижимых объектов культурного наследия (памятников истории и культуры регионального и местного значения, расположенных на территории Краснодарского края, и зонах их охраны».

            2.15. Муниципальная услуга в электронной форме не предоставляется.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

            3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

           1) консультация, приём и регистрация заявления о переустройстве и (или) перепланировке нежилого помещения в многоквартирном доме;

            2) проверка представленных документов, обследование объекта с выездом специалиста на место;

            3) предоставление муниципальной услуги или письменный отказ в предоставлении данной услуги.

            Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме (приложение №4 к административному регламенту). Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 45 дней со дня подачи заявления. В случае представления заявителем документов, указанных в пункте 2.6. настоящего регламента, через многофункциональный центр срок принятия решения о переустройстве или об отказе в согласовании переустройства нежилого помещения в многоквартирном доме исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов в орган, осуществляющий согласование.

             3.2. Консультация, приём и регистрация заявления о переустройстве и (или) перепланировке нежилого помещения в многоквартирном доме.

 3.2.1. Юридическим фактом, служащим основанием для начала работ по предоставлению муниципальной услуги  юридическим и физическим лицам, является подача лицом, заинтересованным в получении согласования о переустройстве и (или) перепланировке нежилого помещения в многоквартирном доме, заявления с приложением документов, указанных в пункте 2.6. раздела 2 настоящего регламента.

            3.2.2. После консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявителя специалист Администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района  или Кореновского многофункционального центра производит приём заявления с прилагаемыми документами, после чего заявление передаётся на рассмотрение главе Платнировского сельского поселения Кореновского района, визируется, регистрируется и передаётся для дальнейшей работы. 

             3.3. Рассмотрение заявления с прилагаемыми к нему документами, обследование объекта.

            3.3.1. После регистрации заявления специалист Администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района производит проверку  наличия и правильности оформления документов, указанных в пункте 2.6. настоящего регламента, осмотр переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения, после чего принимается решение об осуществлении муниципальной услуги (приложение №2).  В случае подачи заявления в Кореновский многофункциональный центр пакет документов с заявлением передаются в Администрацию Платнировского сельского поселения для дальнейшей обработки.
            3.3.2. Должностные лица, уполномоченные органом, осуществляющим согласование, при проведении контроля за ходом работ по переустройству и (или) перепланировке нежилого помещения в многоквартирном доме вправе:
            -      проверять у заявителей наличие согласования на переустройство и (или) перепланировку нежилого помещения в многоквартирном доме;
            -     следить за соблюдением согласованных режимов производства работ и условий вывоза строительного мусора, выполнением работ в                            строгом соответствии с проектом, соблюдением нормативно-технических                       требований к проведению работ;
           - осматривать переустраиваемое и (или) перепланируемое нежилое помещение в многоквартирном доме с согласия заявителя в согласованные с ним сроки и в его присутствии или в присутствии его представителя. При этом предупреждение об осмотре должно быть произведено не позднее,                              чем за три дня до даты указанного осмотра.
             3.4. Оформление муниципальной услуги или письменный отказ в предоставлении данной услуги.

             3.4.1. По результатам проверок специалистами Администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района оформляется акт приёмочной комиссии завершённого переустройством и (или) перепланировкой нежилого помещения в многоквартирном доме (приложение №3) или письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа. 
  3.4.2. После утверждения акта приёмочной комиссии о приемке нежилого помещения в многоквартирном доме после завершения переустройства и (или) перепланировки (приложение №4)  один экземпляр с распиской о получении сдаётся в архив Администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района, заявителю высылается письменное уведомление по адресу, указанному в заявлении (или сообщается по контактному телефону) либо через многофункциональный центр о готовности документов и выдаётся 3 экземпляра документов. В случае представления заявления о переводе помещения через многофункциональный центр документ, подтверждающий принятие решения, направляется в многофункциональный центр, если иной способ его получения не указан заявителем. 
  3.4.3. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме выдаётся или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
  3.5. Самовольными являются переустройство и (или) перепланировка

нежилого помещения в многоквартирном доме, проведённые при отсутствии или с нарушением проекта переустройства и (или) перепланировки.

               3.5.1. Самовольно переустроившее и (или) перепланировавшее жилое помещение лицо несет предусмотренную законодательством ответственность.

              3.5.2. Собственник нежилого помещения в многоквартирном доме, которое было самовольно переустроено и (или) перепланировано, обязан привести такое помещение в прежнее состояние в разумный срок и в порядке, предусмотренном действующим законодательством.
              3.5.3. Если в срок, установленный органом, осуществляющим согласование, самовольно переустроенное и (или) перепланированное нежилое помещение не будет приведено в прежнее состояние, орган, осуществляющий согласование, вправе обратиться в суд с соответствующим иском.
          Возмещение  морального  вреда  или  материального  ущерба, причиненного гражданам в результате самовольного переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения, осуществляется в соответствии с федеральным законодательством.   
IV. Форма контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль над соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента в ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется постоянно путём проведения проверок работников главой Администрации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.3. Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утверждённым графиком.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение исполнения настоящего Административного регламента.

4.4. В ходе плановых и внеплановых проверок проверяются:

знание ответственными лицами требований настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур;

соблюдение прав заявителей, качество предоставления муниципальной услуги.

4.5. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений.


4.6. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги.

Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.7. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля над предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций:

порядок и формы контроля над предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности);

граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения письменной и устной информации о результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах. 
 V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

 2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

            3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

            4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу,  рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района, единого портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий  муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

           1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в  пункте 5.4., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

            5.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Ведущий специалист

общего отдела

администрации Платнировского

сельского поселения

Кореновского района                                                                                    Г.Э. Скуб
                                                                             ПРИЛОЖЕНИЕ  №1
                                                                     к административному регламенту                  
                                                                предоставления муниципальной услуги: 
                                                                    «Согласование переустройства и
                                                                     (или) перепланировки нежилого
                                                                   помещения в многоквартирном доме»
         ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

о согласовании переустройства и (или) перепланировки 

нежилого помещения в многоквартирном доме

                                                                                 Главе Платнировского сельского
                                                                                 поселения Кореновского района
                                                                                 Л.Н. Богославец
                                                           гр. ____________________________________
                                                           проживающего (ей) по адресу: _________________
                                                                                   ______________________________________________________
                                                           тел.__________________________________ _
заявление.
_______________________________________________________________________________________________
(указывается наниматель, собственник (и) либо арендатор жилого помещения  в                  многоквартирном доме,)

Примечания:
                          Для физических лиц указываются: Ф.И.О., реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются Ф.И.О. представителя, реквизиты доверенности, которая прикладывается к заявлению.

Для юридического лица: полное наименование юридического лица и его место нахождения; для представителя, действующего от имени юридического лица: указываются Ф.И.О. представителя, реквизиты доверенности, которая прикладывается к заявлению.

Место нахождения нежилого помещения в многоквартирном доме: ________________________________________________________________________________________________
(указывается полный адрес)

____________________________________________________________________________________________
Собственник (и) нежилого помещения: 

____________________________________________________________________________________________
Прошу разрешить __________________________________________________________________________
                                        (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку)

нежилого помещения, занимаемого на основании_________________________

   






          (права собственности, договора найма)

_____________________________________________________________________________________________

согласно прилагаемому проекту переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме.

Срок производства ремонтно-строительных работ с «__»___________20____г. по «__»___________20___г.

Режим производства ремонтно-строительных работ с ______ по _______ час.    в ____________ дни.

Обязуюсь:

           осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом;

 обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ уполномоченных администрацией муниципального образования город Краснодар должностных лиц;

 осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима производства работ.

Согласие с переустройством и (или) перепланировкой получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма от «___» _________ г. № _______.
	№  
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность
	Подпись
	Отметка

 о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	                     2 
	               3
	          4
	            5

	
	
	
	
	


Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.   

Подписи лиц, подавших заявление*:  

«_____» _____________20___г.        ______________       ___________________

                       (дата)                                               (подпись заявителя)                    (расшифровка подписи)

«_______» ___________________ 20___г.           ______________       _____________________

«_____»_______________ 20___г.           ______________       _____________________

«_____» _______________20___г.           ______________       _____________________

*При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на праве собственности-собственником.

________________________________________________________________________________

Документы представлены                              «____» _______________ 20____г.

Входящий номер регистрации заявления       ____________________________

Выдана расписка в получении документов    ____________________________

Расписку получил                                              ___________________________________

       

(должность)

_________________________________                                              ________________________

 (Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)                                               (подпись)

Ведущий специалист

общего отдела

Администрации Платнировского

сельского поселения

Кореновского района                                                                            Г.Э. Скуб
                                                                                  ПРИЛОЖЕНИЕ  №2
                                                                к административному регламенту                 
                                                                предоставления муниципальной 
                                                                  услуги: «Согласование переустройства  

                                                                       и (или) перепланировки нежилого

                                                                        помещения в многоквартирном доме»
Форма решения
о согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого                                                                      помещения в многоквартирном доме
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ  ПЛАТНИРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КОРЕНОВСКОГО РАЙОНА

ст. Платнировская, ул. Красная, 47, тел. 7-12-70, 7-11-93
Решение
о согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме
В связи с обращением ________________________________________________________
                             (Ф.И.О. физического лица, наименование

________________________________________________________________________________

                          юридического лица - заявителя)

о    намерении   провести    переустройство   и   (или)   перепланировку   нежилого помещения в многоквартирном доме по адресу:__________________
                                                   занимаемых (принадлежащих) (ненужное зачеркнуть)

на основании: _________________________________________________________________
              (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на

________________________________________________________________________________

переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)

____________________________________________________________,    по     результатам

рассмотрения представленных документов принято решение:

          1. Дать согласие на ______________________________________________________
(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)
____________________________________нежилого помещения в многоквартирном доме  в   соответствии  с представленным проектом (проектной документацией).

             2. Установить*:

          срок производства ремонтно-строительных работ с "__"  ___________
20___ года по "__" ______________ 20___ года;

           режим  производства   ремонтно-строительных   работ   с  __  по___часов в _______________________ дни.

     * Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются

в  соответствии  с  заявлением.  В  случае  если  орган,   осуществляющий

согласование, изменяет указанные в заявлении срок  и  режим  производства

ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия  такого

решения.

           3. Обязать  заявителя    осуществить    переустройство  и  (или) перепланировку нежилого помещения в многоквартирном доме  в  соответствии  с  проектом  (проектной документацией) и с соблюдением требований ____________________________________________________________________
      (указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта

________________________________________________________________________________
     Российской Федерации или акта органа местного самоуправления,

________________________________________________________________________________
  регламентирующего порядок проведения ремонтно-строительных работ по

________________________________________________________________________________
        переустройству и (или) перепланировке нежилых помещений в многоквартирном доме)

             4. Установить,  что   приемочная   комиссия   осуществляет   приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание  акта  о  завершении

переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме  в  установленном порядке.

             5. Приемочной  комиссии   после   подписания   акта   о   завершении переустройства  и (или)   перепланировки   нежилого помещения в многоквартирном доме   направить подписанный акт в орган местного самоуправления.
           6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на _________
(наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа, осуществляющего согласование)

(подпись должностного лица органа, осуществляющего  согласование)

М.П.

Получил: "________" ____________ 20________года. _____________________________________       
                                      (подпись заявителя или  уполномоченного лица заявителей)  
(заполняется в случае получения решения лично)

Решение направлено в адрес заявителя (ей) "_______" _________ 20___ года.

 (заполняется в случае направления решения по почте)

 ___________________________
(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя (ей)

Ведущий специалист

общего отдела

Администрации Платнировского

сельского поселения

Кореновского района                                                                            Г.Э. Скуб







                ПРИЛОЖЕНИЕ  №3                                                                                   
к административному регламенту по                  предоставлению муниципальной услуги: «Согласование переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме»
Форма Акта о приемке нежилого помещения в

 многоквартирном доме после завершения   
     перепланировки и (или) переустройства

_____________20__ года




                         станица Платнировская

           Приёмочная комиссия Администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района, утверждённая постановлением ___________________________________________________________________,

(наименование, номер, дата)
в составе: ________________________________________________________

в присутствии заявителя ______________________________________________

                                  (фамилия, имя, отчество)

произвела обследование нежилого помещения в многоквартирном доме на предмет _________________________________________________________,

                                    (перепланировки и (или) переустройства)

расположенного в ____________________________________________________,

                                                                              (адрес жилого помещения)

принадлежащего на праве ____________________________________________,

                                                                                  (вид права, владелец)
Перепланировка и (или) переустройство нежилого помещения в многоквартирном доме  произведено на основании    Решения о согласовании
 переустройства и (или) перепланировки №___ от __________20____ года.  

(нужное подчеркнуть)

Комиссией установлено, что _________________________________________.

Заключение комиссии:

Комиссия считает перепланировку и (или) переустройство нежилого помещения в многоквартирном доме завершённым. 

(нужное подчеркнуть)

Председатель комиссии_____________________________________________

                                                           (подпись)                             (фамилия, имя, отчество)
Заместитель председателя комиссии_____________________________________

                                                   (подпись)                             (фамилия, имя, отчество)
Секретарь комиссии___________________________________________________

                                                   (подпись)                             (фамилия, имя, отчество)
Члены комиссии: _____________________________________________________





(подпись)                             (фамилия, имя, отчество)     
Ведущий специалист

общего отдела

Администрации Платнировского

сельского поселения

Кореновского района                                                                                    Г.Э. Скуб
                                                                                 ПРИЛОЖЕНИЕ  №4
к административному регламенту по                  предоставлению муниципальной услуги: «Согласование переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме»

	                                                     БЛОК-СХЕМА

последовательности действий по согласованию переустройства и 

(или) перепланировки  нежилого помещения в многоквартирном доме

	


	В случае поступления заявления через многофункциональный центр 















Консультация, прием                                                               и регистрация  заявления  с комплектом документов 





Проверка представленных документов. Принятие решения об осуществлении муниципальной услуги с выездом специалиста на объект  





передача  документов в орган предоставления муниципальной услуги, регистрация заявления





  Отрицательное  решение





  Положительное  решение





Уведомление об отказе в переустройстве и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме  (не позднее 45 дней со дня подачи заявления)





Акт приёмочной комиссии завершённого переустройством и (или) перепланировкой нежилого помещения в многоквартирном доме (не позднее 45 дней со дня подачи заявления)





Выдача документов (через многофункциональный  центр в случае обращения заявителя через данную организацию) не позднее 45 дней со дня передачи заявления в Администрацию Платнировского сельского поселения Кореновского района








