[image: image1.emf] 


АДМИНИСТРАЦИЯ  ПЛАТНИРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КОРЕНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от ____________                                                                                                  №___                                                                                                         

 ст. Платнировская
Об утверждении положения о сроках и порядке работы аттестационной комиссии по оценке результатов прохождения  студентами вузов практики (стажировки) в администрации Платнировского сельского поселения 
Кореновского района
     В соответствии с постановлением администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района от 15.04.2010 г. № 91 «Об утверждении Положения об организации и проведении практики (стажировки) студентов образовательных учреждений высшего профессионального образования имеющих государственную аккредитацию в администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района», п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить Положение о сроках и порядке работы аттестационной комиссии по оценке результатов прохождения  студентами вузов практики (стажировки) в администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района (приложение № 1).

2 Утвердить состав аттестационной комиссии по оценке результатов прохождения  студентами вузов практики (стажировки) в администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района (приложение № 2)

3. Постановление вступает в силу  после официального обнародования.

Глава Платнировского
сельского поселения 

Кореновского района                                                                    Л.Н.Богославец
                                                                                       ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
                                                                                       УТВЕРЖДЕНО

 постановлением администрации Платнировского сельского поселения

Кореновского района 

от _____________ №__________
ПОЛОЖЕНИЕ

о сроках и порядке работы аттестационной комиссии по оценке результатов прохождения  студентами вузов практики (стажировки) в администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района

1. Общие положения

1.1 Настоящим    Положением о  сроках и порядке работы аттестационной комиссии по оценке результатов прохождения  студентами вузов практики (стажировки) в администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района  (далее - Положение) определяется порядок  проведения   промежуточной и итоговой аттестации студентов вузов (далее также – аттестуемый) проходящих (прошедших) практику (стажировку) в администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района (далее - аттестация).

1.2.  Промежуточная аттестация студентов проводится с целью оценки результатов прохождения практики и проводится  аттестационной комиссией один раз в год по окончании практики (стажировки).

1.3. Итоговая аттестация  студентов проводится аттестационной комиссией после защиты студентами выпускных квалификационных работ.
2. Организация проведения аттестации

2.1. Обязанность по проведению аттестации возлагается на аттестационную комиссию. Для подготовки к проведению аттестации комиссия принимает решение, которое должно содержать:
а)  график проведения аттестации;

б)  список студентов , подлежащих аттестации;

г) сроки работы комиссии;
д) перечень аттестационных вопросов;

е) сведения о необходимости привлечения к работе комиссии независимых экспертов-специалистов.
2.2. Аттестационная комиссия состоит из председателя, заместителя председателя, секретаря и иных членов комиссии. Все члены аттестационной комиссии при принятии решений обладают равными правами.
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2.3.  Не позднее чем за 10 дней до начала аттестации в аттестационную комиссию представляется отзыв о результатах прохождения аттестуемым практики, подписанный его  руководителем практики.

2.4. Отзыв должен содержать следующие сведения о  студенте:

1) фамилия, имя, отчество;

2) наименование специальности;

3) перечень основных вопросов (документов) изученных в период прохождения практики;

4) мотивированная оценка профессиональных, личностных качеств и результатов практики.

2.5. При каждой последующей аттестации в аттестационную комиссию представляется также аттестационный лист аттестуемого с данными предыдущей аттестации.

2.6. Аттестуемый   должен быть ознакомлен с решением, указанным в пункте 2.1. настоящего положения, а также  с отзывом не менее чем за 5 дней до дня начала аттестации. При этом аттестуемый  вправе представить в аттестационную комиссию дополнительные сведения о ходе прохождении практики, заявление о своем несогласии с отзывом или пояснительную записку на отзыв.

3. Проведение аттестации

3.1.Аттестация проводится с приглашением аттестуемого  на заседание аттестационной комиссии. В случае неявки студента   на   заседание    аттестационной    комиссии    без уважительной причины или отказа его от аттестации  аттестация не проводится, в учебное заведение, студентом которого аттестуемый является направляются сведения об отказе о прохождении аттестации
3.2. Аттестационная комиссия рассматривает представленные документы, заслушивает ответы аттестуемого на разработанные аттестационной комиссией вопросы, а в случае необходимости – заслушивает также руководителя практики.

3.3. Обсуждение профессиональных и личностных качеств аттестуемого применительно к его профессиональной деятельности должно быть объективным и доброжелательным.

3.4. Заседание аттестационной комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее двух третей ее членов.

3.5. Решение аттестационной комиссии по итогам проведенной аттестации принимается в отсутствие аттестуемого и его руководителя практики открытым голосованием простым большинством голосов присутствующих на заседании членов аттестационной комиссии. При равенстве голосов членов аттестационной комиссии аттестуемый считается прошедшим аттестацию.

3.6. По результатам аттестации аттестационной комиссией принимается  либо решение о прохождении аттестации аттестуемым – положительное решение, либо о не прохождении аттестации аттестуемым- отрицательное решение
3.7.  Результаты аттестации сообщаются аттестованным непосредственно после подведения итогов голосования.

Результаты аттестации заносятся в аттестационный лист аттестуемого, составленный по форме согласно приложению к настоящему Положению.

Аттестационный лист подписывается председателем, заместителем председателя, секретарем и членами аттестационной комиссии, присутствовавшими на заседании комиссии (прилагается). Член аттестационной комиссии, не согласный с принятым решением, вправе в письменной форме выразить свое особое мнение. Особое мнение члена аттестационной комиссии прилагается к аттестационному листу и является его неотъемлемой частью.

Аттестуемый знакомится с аттестационным листом под расписку, получает его копию.

3.8. Аттестационный лист аттестуемого# хранится вместе с протоколом и другими материалами аттестационной комиссии.

3.9. Секретарь аттестационной комиссии ведет протокол заседания комиссии, в котором фиксирует ее решения и итоги голосования.

Протокол заседания аттестационной комиссии подписывается председателем, заместителем председателя, секретарем и членами аттестационной комиссии, присутствовавшими на заседании. К протоколу приобщаются копии всех материалов, представленных для проведения аттестации.

3.10. Аттестуемый вправе обжаловать результаты аттестации в судебном порядке.

Глава Платнировского
сельского поселения

Кореновского района                                                                   Л.Н.Богославец
Приложение

к Положению о сроках и порядке 

работы аттестационной комиссии по 

оценке результатов прохождения  

студентами вузов практики (стажировки) 

в администрации Платнировского 

сельского поселения Кореновского района

Аттестационный лист
1. Фамилия, имя, отчество____________________________________________
2. Дата рождения____________________________________________________
3. Место жительства_________________________________________________
4. Наименование Вуза________________________________________________
___________________________________________________________________
5. Наименование специальности_______________________________________
6. Период прохождения практики______________________________________
7. Вид практики_____________________________________________________
8. Фамилия, имя, отчество, должность  руководителя практики_____________
___________________________________________________________________
9. Вид аттестации (промежуточная, итоговая)____________________________
10.  Содержание вопросов и ответов на них______________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
11. Замечания и предложения аттестационной комиссии___________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
12. Решение аттестационной комиссии__________________________________
___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

Председатель комиссии:_________________________Л.Н. Богославец
Заместитель председателя комиссии_______________С.Г. Мандрыченко

Секретарь комиссии________________________И.М. Лысак
Члены комиссии:

_____________________Е.Г. Пашкова

_____________________В.В. Сало

Дата проведения аттестации___________________________________________ 

С аттестационным листом ознакомлен, копию получил____________________ 

___________________________________________________________________ 

( Ф.И.О. аттестуемого, дата получения)
Место для печати

администрации Платнировского

сельского поселения

Кореновского района

                                                                     ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
УТВЕРЖДЁН

 постановлением администрации

Платнировского  сельского поселения Кореновского района

от ________ № _____     

СОСТАВ

аттестационной комиссии по оценке результатов прохождения  студентами вузов практики (стажировки) в администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района

	Богославец
Людмила Николаевна
	- глава Платнировского  сельского поселения Кореновского района, председатель комиссии

	Мандрыченко 
Сергей Григорьевич
	- заместитель главы Платнировского сельского поселения Кореновского района, заместитель председателя комиссии

	Лысак 
Ирина Михайловна
	- начальник общего отдела администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района,  секретарь комиссии


Члены комиссии:

	Пашкова Елена
Геннадьевна
	- ведущий специалист  администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района

	Сало Валентина
Владимировна
	- начальник финансово-экономического отдела администрации Платнировского сельского поселения Кореновского района


Начальник общего отдела

администрации Платнировского

сельского поселения

Кореновского района                                                                       И.М. Лысак
